PAGE  
1

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по приему  заявок  от муниципальных учреждений  района на размещение муниципальных заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги:
Прием  заявок от муниципальных учреждений  района на размещение муниципальных заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг (далее – муниципальная услуга)   
1.2.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 21.07.2005 № 94 – ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; 

- нормативно- правовые акты Тверской области;

- нормативно- правовые акты Кувшиновского района Тверской области.

1.3.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом муниципального заказа администрации района муниципального образования «Кувшиновский район» Тверской области (далее – Отдел).


В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган взаимодействует с:

- бюджетными  учреждениями Кувшиновского района (далее – муниципальные заказчики);

-органами местного самоуправления городского и сельских поселений Кувшиновского района.

1.4. Конечным  результатом  предоставления муниципальной услуги является осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Кувшиновский район» Тверской области  и муниципальных заказчиков Кувшиновского района Тверской области. 

1.5. Получателями (заявителями) муниципальной услуги могут  быть органы  местного самоуправления  Кувшиновского района, а также бюджетные учреждения, иные получатели бюджетных средств при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования.
1.6. Предоставляемая муниципальная услуга отдела  является бесплатной.

II. Стандарт предоставления  муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о муниципальной  услуге:

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы отдела   и его должностных лиц:
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе сайта  в сети Internet, адресе электронной почты,  размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования «Кувшиновский район» в сети Internet.

 Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:

- лично в отдел муниципального заказа, расположенный по адресу: Тверская область, г. Кувшиново, ул. Советская, д. 33, каб. 2;

- по телефону/ факсу (48257) 2-42-83;

- в письменном виде;

- по электронной почте: economykuv@mail.ru
График (режим) работы отдела муниципального заказа:

Рабочие дни:

понедельник – пятница               09.00 – 13.00  и 14.00 – 18.00 
Выходные дни:

Суббота, воскресенье.

2.2. Порядок получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.2.1.Для получения консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в  отдел муниципального заказа:

- в устной форме лично;

- в устной форме по телефону;

- в письменном виде почтой (электронной почтой);

2.2.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

Информирование заявителей осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится:

- в устной форме;

- в письменной форме.

Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование осуществляют специалисты отдела.

2.2.3.Специалист отдела, осуществляющий  информирование по телефону или на личном приеме, должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства.

Специалист отдела  не вправе осуществлять информирование, выходящее  за  рамки  стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решение заявителя.

Ответ заявителя может направляться в письменном виде, по электронной почте либо через официальный сайт администрации муниципального образования «Кувшиновский район»  в сети «Интернет» в зависимости от способа обращения заявителя или по его желанию.

При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заявителю в течение 5 рабочих дней со дня поступления обращения в администрацию Кувшиновского района.

Ответ на обращение, направленный по электронной почте, размещается на сайте администрации муниципального образования «Кувшиновский район» в сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней со дня поступления указанного обращения.

III. Состав, последовательность и сроки  исполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.  После получения заявки от муниципального заказчика на проведение торгов, отдел муниципального заказа администрации Кувшиновского района (далее – уполномоченный орган) готовит проект распоряжения Главы Кувшиновского района о создании комиссии, определяет ее состав и порядок работы, назначает председателя комиссии.

Состав комиссии формируется из представителей администрации района и представителей  муниципального заказчика.

Регламент работы комиссий утверждается руководителем Отдела.

Руководитель  муниципального заказчика обеспечивает явку представителей муниципального заказчика, включенных в состав комиссии, в установленные председателем комиссии сроки.
3.2. Извещение о проведении торгов опубликовывается в официальном печатном издании районной газете «Знамя».  Извещение о проведении торгов и документация размещаются на общероссийском сайте  в сети Интернет: www.zakupki.gov.ru ( далее – официальный сайт).
3.3. Уполномоченный орган по собственной инициативе или по предложению  муниципального заказчика вправе отказаться от проведения торгов.

Мотивированное предложение  муниципального заказчика об отказе от проведения торгов с приложением необходимых документов и материалов направляется в уполномоченный орган в срок, позволяющий рассмотреть и принять решение об отказе от проведения торгов.

Решение об отказе от проведения торгов принимает  глава района и оформляет в виде распоряжения.

Извещение об отказе от проведения торгов опубликовывается в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте.

В случае принятия решения об отказе от проведения конкурса вскрытие конвертов с конкурсными заявками, открытие доступа к поданным в форме электронных документов конкурсным заявкам и направление соответствующих уведомлений участникам, подавшим конкурсные заявки, осуществляется уполномоченным органом.

В случае принятия решения об отказе от проведения аукциона направление соответствующих уведомлений участникам, подавшим аукционные заявки, осуществляется уполномоченным органом .

3.4. Предоставление документации заинтересованным лицам осуществляется уполномоченным органом.

3.5. Уполномоченный орган в случае поступления запроса о разъяснении документации готовит и направляет участнику разъяснения положений документации, а также размещает такие разъяснения на официальном сайте.

 
Уполномоченный орган вправе направить  муниципальному заказчику поступивший от участника запрос, касающийся предмета торгов, и поручить подготовить разъяснения либо привлечь муниципального  заказчика к подготовке разъяснений, в том числе запросить необходимую информацию и документы.

Муниципальный заказчик обязан в срок, установленный  уполномоченным органом, и позволяющий своевременно направить разъяснения участнику, подготовить проект разъяснений и представить его в уполномоченный орган, либо, по поручению уполномоченного органа, самостоятельно направить разъяснения участнику и представить разъяснения в  уполномоченный орган в форме электронного документа для размещения его на официальном сайте.

3.6.Уполномоченным органом по собственной инициативе, на основании мотивированного предложения муниципального заказчика или в соответствии с запросом участника вправе внести изменения в документацию.

Мотивированное предложение  муниципального заказчика с приложением необходимых документов и материалов направляется в  Отдел в срок, позволяющий рассмотреть и принять решение об изменении документации. Рассмотрение предложений муниципального заказчика о внесении изменений в документацию осуществляется  Отделом в порядке, предусмотренном для рассмотрения пакета документации для проведения торгов.

Решение о внесении изменений в документацию принимается  главой района.

Изменения в документацию утверждаются руководителями  муниципального заказчика и  Отдела в сроки, позволяющие своевременное опубликование в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте изменений в документацию.

 
Отделом изменения в документацию опубликовываются в официальном печатном издании и размещаются на официальном сайте, а также направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам, которым была предоставлена документация.

3.7.  Отдел осуществляет прием и регистрацию конвертов с заявками и указанных заявок, поданных в форме электронного документа.

По завершении срока приема заявок  Отдел в срок, установленный документацией, организует заседание комиссии с подготовкой необходимых материалов.

3.8.  Отдел организует регистрацию участников, представивших  заявки на торги, или их представителей, желающих присутствовать при вскрытии конвертов с конкурсными заявками и открытии доступа к поданным в форме электронного документа конкурсным заявкам.

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе (далее в настоящем пункте Порядка - протокол) ведется конкурсной комиссией, подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и руководителем Отдела.

Указанный протокол размещается на официальном сайте.

Протокол составляется в одном экземпляре и хранится в Отделе.

 
Отдел осуществляет аудиозапись процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками и открытии доступа к поданным в форме электронного документа конкурсным заявкам.

В случае необходимости и по просьбе  муниципального заказчика  Отдел после процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе передает  муниципальному заказчику копии конкурсных заявок для подготовки заключения о соответствии заявок на участие в конкурсе требованиям технического задания конкурсной документации.  Муниципальный заказчик готовит указанное экспертное заключение  муниципального заказчика в установленном порядке.

3.9. Для проверки конкурсных заявок председатель комиссии в день процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе вправе сформировать рабочую группу, действующую в установленном порядке.

Для проверки аукционных заявок председатель комиссии вправе сформировать рабочую группу, действующую в установленном порядке.

В случае необходимости и по просьбе  муниципального заказчика  Отдел после подачи аукционной заявки передает  муниципальному заказчику ее копию для подготовки заключения о соответствии заявок на участие в аукционе требованиям технического задания документации об аукционе.  Муниципальный заказчик готовит указанное экспертное заключение  муниципального  заказчика в установленном  порядке.

 
Муниципальные заказчики принимают участие в деятельности рабочих групп в установленном порядке.

3.10.  Муниципальный заказчик в случаях, установленных настоящим Порядком, по итогам рассмотрения заявок обязан подготовить экспертное заключение  муниципального заказчика о соответствии заявок на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации или заключение  муниципального заказчика о соответствии аукционных заявок требованиям документации об аукционе (далее - заключение) в части соответствия заявок требованиям технического задания.

При этом  Отдел вправе привлечь необходимых экспертов и специалистов и провести в случае необходимости проверку заявок на соответствие требованиям технического задания.

Заключение оформляется на официальном бланке  муниципального заказчика и подписывается руководителем муниципального заказчика.

В заключении должны быть обязательно поименованы с указанием фамилии и инициалов все сотрудники (работники)  муниципального заказчика, принимавшие участие в подготовке заключения, названы их должности и предмет их экспертной оценки. Указанные лица обязаны собственноручно завизировать заключение с расшифровкой должности, фамилии и инициалов. В случае необходимости сотрудники  муниципального заказчика могут отразить в заключении свое мнение.

 Муниципальный заказчик обязан представить в  Отдел заключение в отношении конкурсных заявок в срок не позднее семи дней со дня процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

 
Муниципальный заказчик обязан представить в  Отдел заключение в отношении аукционных заявок в срок не более двух дней со дня подачи аукционных заявок.

Заключение представляется на бумажном носителе (один экземпляр) и в электронном виде на дискете.

3.11. Рабочие группы создаются для предварительной экспертной оценки заявок. По решению комиссии рабочая группа может быть не образована. Рабочие группы образуются комиссией для каждой процедуры торгов отдельно. По решению комиссии может быть образована рабочая группа для нескольких процедур торгов.

Рабочие группы могут быть образованы также для предварительного рассмотрения иных вопросов по решению главы района или комиссии в пределах их полномочий.

Рабочие группы ответственны перед комиссиями и Отделом.

Руководитель рабочей группы и персональный состав рабочей группы утверждаются решением комиссии или администрации района. Численность рабочей группы должна составлять не менее трех человек.

В состав рабочей группы входят:

- представитель (представители) Отдела;

- представитель (представители) муниципального заказчика.

Рабочие группы:

а) рассматривают заявки на соответствие требованиям документации;

б) знакомятся со всеми документами и материалами, относящимися к заявкам;

в) готовят заключения для комиссий по результатам рассмотрения и оценки заявок.

3.12. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе или протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается всеми присутствующими членами комиссии, а также руководителем Отдела.

Протокол составляется в одном экземпляре и хранится в Отделе.

В случае, если было установлено требование обеспечения заявки, возврат внесенных в качестве обеспечения заявки денежных средств участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в конкурсе, заявку на участие в аукционе и не допущенному к участию в конкурсе, аукционе, осуществляется администрацией района.

3.13. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (далее в настоящем пункте Порядка - протокол) составляется в двух экземплярах, после подписания всеми присутствующими членами комиссии подписывается руководителем Отдела.

Протокол размещается на официальном сайте.

В случае проведения конкурса по нескольким лотам протокол составляется в количестве, позволяющем направить экземпляр протокола каждому из победителей конкурса по лоту.

Отдел в течение одного рабочего дня после дня подписания протокола передает муниципальному заказчику второй экземпляр протокола. В случае проведения конкурса по нескольким лотам  Отдел передает  муниципальному заказчику экземпляры протокола в количестве, равном количеству победителей конкурса по каждому лоту конкурса.

Передача победителю конкурса экземпляра протокола и проекта контракта осуществляется муниципальным  заказчиком.

Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, конкурсные заявки, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения конкурсной документации, а также аудиозапись процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками хранятся в отделе в течение  трех лет..

3.14. Процедура аукциона осуществляется  Отделом в присутствии членов комиссии.

 Отдел обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе и организует регистрацию участников, признанных комиссией участниками аукциона, или их представителей, желающих присутствовать при проведении аукциона.

 
Отдел осуществляет аудиозапись процедуры аукциона.

Протокол аукциона ведется Отделом, составляется в двух экземплярах, после подписания всеми присутствующими членами комиссии подписывается руководителем Отдела. Протокол аукциона размещается на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании.

В случае проведения аукциона по нескольким лотам протокол аукциона составляется в количестве, позволяющем направить экземпляр протокола аукциона каждому из победителей аукциона по лоту.

 
Отдел в течение одного рабочего дня после дня подписания протокола аукциона передает  муниципальному заказчику второй экземпляр протокола аукциона. В случае проведения аукциона по нескольким лотам  Отдел передает  муниципальному заказчику экземпляры протокола аукциона в количестве, равном количеству победителей аукциона по каждому лоту аукциона.

Передача победителю аукциона экземпляра протокола аукциона и проекта контракта осуществляется  муниципальным заказчиком.

Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, аукционные заявки, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяснения документации об аукционе, а также аудиозапись аукциона хранятся в Отделе.

3.15. В день подписания контракта сторонами контракта – муниципальным заказчиком и участником торгов, ставшим победителем торгов или участником торгов, заявке которого присвоен второй номер, муниципальный  заказчик направляет в  Отдел уведомление о подписании контракта. В случае уклонения победителя торгов от подписания контракта и заключении контракта с участником торгов, заявке которого присвоен второй номер, а также в случае уклонения участника торгов, заявке которого присвоен второй номер, от подписания контракта, муниципальный заказчик в обязательном порядке направляет в  Отдел сведения об участниках торгов, уклонившихся от заключения контракта. Возврат обеспечения заявки участникам торгов, ставшим победителями, и/или участникам торгов, заявкам которых присвоен второй номер, осуществляется  администрацией района на основании и в соответствии с предъявленными  муниципальными заказчиками сведениями.

Уведомление о подписании контракта подписывается руководителем  муниципального заказчика.
3.16. Отдел, в течение трех рабочих дней со дня принятия в соответствии с порядком подачи муниципальным заказчиком документов на размещение  муниципального заказа, путем запроса котировок готовит извещение о проведении запроса котировок, которое с проектом контракта, заключаемого по результатам проведения такого запроса, размещает на официальном сайте.

 
Муниципальный заказчик и  Отдел одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

3.17. Прием котировочных заявок, поданных в письменной форме или в форме электронного документа, осуществляется Отделом.

В случае подачи котировочной заявки в форме электронного документа Отдел в тот же день обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа участнику, подавшему такую заявку, подтверждение получения такой заявки.

3.18. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, решение о продлении срока подачи котировочных заявок принимает отдел.

3.19. В случае, если по истечении срока, установленного в соответствии с установленным порядком, не подана ни одна котировочная заявка, а также в случае отклонения котировочной комиссией всех котировочных заявок Отдел информирует об этом  муниципального заказчика.

3.20. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии, а также руководителем Отдела.

Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается Отделом на официальном сайте.

3.21. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один экземпляр протокола хранится в отделе, второй экземпляр протокола в день его подписания  отдел передает муниципальному заказчику.

3.22. Экземпляр протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, а также проект муниципального контракта победителю в проведении запроса котировок направляет муниципальный заказчик.
3.23. Отдел, в течение трех рабочих дней со дня принятия в соответствии с порядком подачи муниципальным заказчиком документов на размещение  муниципального заказав, путем открытого аукциона в электронной форме (далее – электронный аукцион) готовит извещение и документацию о проведении электронного аукциона, которое с проектом контракта, заключаемого по результатам проведения  аукциона, размещает на официальном сайте, с указанием адреса электронной площадки, на которой будет проводиться данный аукцион.

3.24. Прием заявок  от участников размещения заказа для участия в электронном аукционе осуществляется только в форме электронного документа.

3.25. Участником размещения заказа  может быть участник, получивший аккредитацию на электронной площадке, на которой производится данный аукцион.
3.26. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов участникам размещения заказа, направляемые заказчиком, уполномоченным органом, должны быть подписаны электронной цифровой подписью (ЭЦП) лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника размещения заказа, заказчика, уполномоченного органа.
3.27. Процедура проведения электронного аукциона Отделом  от имени заказчика осуществляется в соответствии с действующим законодательством. 
IY. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностным лицом администрации Кувшиновского района  путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами  Отдела муниципального заказа положений настоящего Регламента.

4.2.Администрация Кувшиновского района организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги Отдела муниципального заказа. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела жизнеобеспечения. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Тверской области, нормативно-правовыми актами администрации муниципального образования «Кувшиновский район».

4.3.Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений (приказов) администрации Кувшиновского района. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные должностные лица отделов администрации Кувшиновского района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.
Y. Досудебный (внесудебный)  и  судебный порядок обжалования решений и действий отдела Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. При возникновении  разногласий по  оказанию муниципальной услуги  стороны принимают меры к урегулированию разногласий путем переговоров.

5.2. При невозможности разрешения споров между сторонами путем переговоров, они решаются в судебном порядке.  

5.3. Нарушение предусмотренных настоящим Федеральным законом положений о размещении заказа является основанием для признания судом, арбитражным судом недействительным размещения заказа по иску заинтересованного лица или по иску уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления.

Приложение № 1
к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги по приему заявок  на размещение муниципальных заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг от муниципальных учреждений  района 

Отдел муниципального заказа
администрации Кувшинвоского района

Председатель единой постоянно действующей              Демидова

комиссии по размещению заказов на поставки         Валентина Николаевна  4-40-69

товаров, выполнение работ, оказание услуг          

для муниципальных нужд
Руководитель отдела муниципального                             Рябова
заказа администрации Кувшиновского                      Олеся Валерьевна     4– 42 – 83 

района 

Приложение №1 
ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

НА ПРОЕКТ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Общие сведения

1.1. Настоящее экспертное заключение дано __________________________________

________________________________________________________________________

наименование эксперта (Ф.И.О., адрес места жительства физического лица, наименование, юридический адрес организации)

на проект административного регламента предоставления муниципальной услуги _________________________________________________________________________

(наименование проекта административного регламента)

________________________________________________________________________,

разработанный ___________________________________________________________

(наименование отдела Администрации Кувшиновского района

_________________________________________________________________________

или муниципального учреждения, разработавшего проект административного регламента)

1.2. Дата проведения независимой экспертизы: «____» _______________ 20___ г.

2. Оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан

и юридических лиц

2.1. Оценка возможного положительного эффекта после принятия и внедрения административного регламента.

Внедрение административного регламента позволит ___________________________

_________________________________________________________________________

(какой возможный положительный эффект может быть получен после внедрения административного регламента)

2.2. Оценка возможных негативных последствий принятия и внедрения административного регламента.

Первый вариант:

Принятие и внедрение административного регламента не будет иметь негативных последствий.

Второй вариант:

Принятие и внедрение административного регламента будет иметь следующие негативные последствия ___________________________________________________

________________________________________________________________________.

Рекомендации по доработке проекта административного регламента с целью обеспечения недопущения указанных негативных последствий __________________

________________________________________________________________________.

3. Выводы по результатам проведенной экспертизы

3.1. Замечания по результатам проведенной экспертизы.

Первый вариант:

По результатам проведенной экспертизы имеются замечания по проекту административного регламента.

3.1.1. Замечания по отдельным административным процедурам и административному регламенту в целом:

- замечания по оптимальности административных процедур, включая уменьшение сроков выполнения административных процедур и административных действий _________________________________________________________________________

________________________________________________________________________;

- замечания по оптимальности способов предоставления информации об административных процедурах и административных действиях гражданам и организациям ____________________________________________________________

________________________________________________________________________;

- замечания по соблюдению требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов _________________________________________________________________________

________________________________________________________________________;

- иные замечания по отдельным административным процедурам и административному регламенту в целом ______________________________________

________________________________________________________________________.

3.1.2. Иные замечания (предложения) ________________________________________

________________________________________________________________________.

Второй вариант:

По результатам проведенной экспертизы замечания по проекту административного регламента отсутствуют.

3.2. Проект административного регламента рекомендуется:

а) к доработке в соответствии с замечаниями;

б) к принятию без замечаний.

Подпись физического лица

(руководителя юридического лица)
____________________

(Ф.И.О.)

